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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 05 tháng 11 năm 2023



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 06/11/2023 đến ngày 12/11/2023)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
06/11
	* SHCC, Hoạt động trải nghiệm và hướng nghiệp: Tiếp tục thực hiện chủ điểm tháng 11 “Tôn sư trọng đạo”. Kỉ niệm Ngày Pháp luật nước CHXHCN Việt Nam 09/11. Phát động thi đua học tốt, thực hiện phong trào: “Hoa điểm 10” dâng tặng thầy cô.
- Chủ đề tuần 10: Tôn vinh nghề dạy học.
+ NV1: Kể chuyện về tấm gương nhà giáo (VH HCM).
+ NV2: Lắng nghe tâm sự nghề giáo.
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu; 
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
Toàn thể GV-NV; 
Học sinh toàn trường.

	
	- Họp Ban Giám hiệu.
	Phòng Ban Giám hiệu
	8h00
	Ban Giám hiệu

	
	- Góp ý giáo viên xây dựng KHBD, chuẩn bị ĐDDH tham dự Hội thi GV dạy giỏi cấp quận năm học 2023 - 2024.
	Tại trường
	Theo TB
	Ban Giám hiệu;
Tổ/nhóm chuyên môn.

	
	- Phân công lớp, phòng học phục vụ Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp quận tại điểm thi Trường THCS Phan Tây Hồ. 
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Phân công chuẩn bị CSVC phục vụ Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp quận tại điểm thi Trường THCS Phan Tây Hồ.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	
	- Rà soát danh sách học sinh đã đóng các khoản tiền theo quy định của NQ04 trong tháng 9, 10/2023, gửi danh sách về GVCN trao đổi với PHHS.
	Tại trường
	Trong ngày
	Bộ phận tài vụ

	
	- Thông báo thu tiền tháng 11/2023.
	Tại trường
	Trong tuần
	Bộ phận tài vụ, GVCN lớp.

	
	- Tập văn nghệ GV, HS.
	Tại trường
	Theo TB
	Thầy Nguyễn Đình Truyền - TTAN;
CB-GV-NV (theo danh sách).

	
	- Nộp file dữ liệu kiểm tra in bằng TN. THCS năm học 2022 - 2023 (Excel và PDF) về Mail công vụ Bà Hồng (ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn)
	Mail công vụ
Bà Cẩm hồng
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP

	
	- Các trường nộp thời khóa biểu chi tiết các khối lớp bắt đầu giảng dạy từ tháng 11 về Phòng Giáo dục và Đào tạo qua Mail công vụ bà Nguyễn Thị  Cẩm Hồng (ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn)
	Mail công vụ
Bà Cẩm hồng
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong cơ sở THCS công lập V theo Thông tư số 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo (bổ sung các trường hợp đủ điều kiện theo quy định của Công văn số 4306/BGDĐT-NGCBQLGD và các trường hợp có quyết định nâng lương tháng  8, 9/2023).
	BP Tổ chức Phòng GD&ĐT
	Hạn chót
	Cô Phạm Thị Tường Lan - KT

	
	- Báo cáo hiện trạng sức khoẻ học sinh năm học 2023 - 2024 lên hệ thống cơ sở dữ liệu tại địa chỉ https://csdl.hcm.edu.vn
	Tại trường
	Trước 12/11/2023
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT;
Cô Nguyễn Ngọc Huyền Trang - NVVP

	
	- Tham gia trực tuyến Hội thi Tuyên truyền, giáo dục chính trị tư tưởng, đạo đức, lối sống, văn hóa và phổ biến giáo dục pháp luật cho học sinh, học viên, sinh viên Thành phố năm học 2023 - 2024 (theo CV số 1186/GDĐT ngày 17/10/2023)
	www.netdeptruongem.com
	Hạn chót 13/11
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
CB-GV-NV.

	
	- Gửi  link video tham dự cuộc vận động “Đi bộ, sang đường an toàn” năm học 2023 - 2024 (theo CV số 1114/GDĐT ngày 04/10/2023).
	Website: antoangiaothongtphcm.vn  
	Suốt tuần
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT 

	Thứ Ba
07/11
	- Tập huấn xây dựng kế hoạch môn Lịch sử và Địa lý
	Trường THPT Lê Qúy Đôn (110 NTMK, Võ Thị Sáu, Q.3)
	8h00
	Cô Chung Thị Thanh Thuý - MLCM môn Lịch sử, Địa lý 

	
	- Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp THCS năm học 2023 - 2024.
	Địa điểm thi
	Theo KH
	BTC, BGK và GV tham gia dự thi

	
	- Gửi danh sách hiến máu nhân đạo về Phòng GD và ĐT bằng file excel (Bà Hiền zalo: 0933.331.825)
	Tổ phổ thông (bà Hiền)
	Trước 17h00
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ 

	
	- Nộp báo cáo tổng hợp kinh phí thực hiện thực hiện chi thu nhập tăng thêm theo Nghị quyết 03 đối với viên chức, người lao động và hồ sơ đánh giá, phân loại hàng quý theo hiệu quả công việc của Hiệu trưởng quý III/2023.
	BP Tổ chức Phòng GD&ĐT
	Hạn chót
	Cô Đỗ Thị Kim Phượng - KT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Gửi Thư mời BCH Đoàn Phường 16 dự Đại hội Chi đoàn nhiệm kì 2023 - 2024.
	BCH Đoàn Phường 16
	Trong ngày
	Thầy Võ Minh Triệu Luân - BTCĐ;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Họp Chi bộ định kì tháng 11/2023.
	Phòng Truyền thống
	16h00
	Đảng viên

	
	- Họp Chi đoàn phiên trù bị chuẩn bị Đại hội Chi đoàn nhiệm kì 2023 - 2024.
	Phòng Truyền thống
	17h30
	Cấp uỷ Chi bộ.
BCH Chi đoàn;
Đoàn viên chi đoàn

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT 

	Thứ Tư
08/11
	- Tập huấn xây dựng kế hoạch môn Khoa học tự nhiên.
	Trường THPT Nguyễn Thượng Hiền (649 Hoàng Văn Thụ, quận Tân Bình)
	8h00
	Cô Phòng Thị Kim Oanh - MLCM môn KHTN 

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 11/2023.
	Phòng GD&ĐT
	14h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT 

	
	- Họp giao ban TPT tại Hội đồng Đội quận.
	Hội trường Quận Đoàn
	14h00
	 Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT 

	
	- Họp Ban Chấp hành Công đoàn phân công chuẩn bị tổ chức hoạt động sinh hoạt CLB chào mừng kỉ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (1982 - 2023).
	Tại trường
	Theo TB
	Ban Chấp hành Công đoàn trường.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT 

	
Thứ Năm
09/11
	- Nộp hồ sơ Hội thi thiết kế chủ đề dạy học tích hợp - Stem bảng giấy và kèm file về ông Huỳnh Phúc Thịnh địa chỉ mail pgdgovaptophothong@gmail.com
	Tổ phổ thông 
(ông Thịnh)
	Ngày 09&10/11
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Họp Hội đồng trường mở rộng.
	Phòng Truyền thống
	17h30
	Hội đồng trường mở rộng.

	
	- Gửi danh sách coi kiểm tra giữa HKI (ngày 10/11/2023) đến giáo viên.
	
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT 

	Thứ Sáu
10/11
	- Thao giảng môn Tiếng Anh:”Unit 3: Adventure - Vocabulary”.
	THCS Nguyễn Trãi
	7h30
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
GV môn Tiếng  Anh. 

	
	- Tập huấn xây dựng kế hoạch Hoạt động TN-HN (Lưu ý gửi xe cổng D 235 Nguyễn Văn Cừ).
	HT E Trường THPT Lê Hồng Phong (235, Nguyễn Văn Cừ, P4, Q.5)
	8h00
	Cô Chung Thị Thanh Thuý - MLCM môn Lịch sử, Địa lý

	
	- Kiểm tra giữa HKI môn tiếng Anh 6, 7, 8, 9.
	Tại trường 
	Tiết 3
 (Buổi chiều)
	BGH, GV (theo danh sách) 

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đối với viên chức tuyển dụng năm học 2021 - 2022, có thời gian tập sự 12 tháng.
	BP Tổ chức PGD&ĐT
	Hạn chót
	Cô Phạm Thị Tường Lan - KT

	
	- Họp Giáo viên tham gia cuộc thi ATGT cho nụ cười ngày mai năm 2023.
	Phòng truyền thống
	Giờ chơi (Buổi sáng)
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Giáo viên (theo danh sách).

	
	- Đại hội Chi đoàn nhiệm kì 2023 - 2024.
	Phòng Truyền thống
	[bookmark: _GoBack]17h30
	BCH Chi đoàn; Đoàn viên;
Cấp ủy chi bộ; Ban Giám hiệu;
Chủ tịch Công đoàn, TPT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT 

	Thứ Bảy
11/11
	- Hiến máu nhân đạo (đợt bổ sung).
	Trường TH Chi Lăng
	7h00
	BCH Công đoàn;
CB, GV, NV (theo danh sách đăng kí).

	
	- Thi đấu  môn Bơi lội chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam  20/11/2023.
	Hồ bơi Nhà thiếu nhi (1/6)
	7h30
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
CB, GV, NV (theo danh sách đăng kí). 

	
	- BDTX năm học 2023 - 2024, theo CV số1609 /ĐHSG- GDTX ngày 02/10/2023 - Triển khai KHBDTX cho CBQL, GVMN, PT và GDTX năm học 2023 - 2024 (giai đoạn 2 và 3).
	Hệ thống QL học tập trực tuyến https://taphuan.csdl.edu .vn/lha
	Bắt đầu từ ngày  08/10/2023
	CBQL, GV

	
	- Bồi dưỡng học sinh yếu các môn văn hóa khối 9; môn Văn, Toán , Anh khối 6, 7, 8; môn Tin học, Hóa học khối 8.
	Tại trường
	Theo KH
	Giáo viên được phân công Bồi dưỡng học sinh giỏi.

	
	- Phụ đạo học sinh yếu môn Văn, Toán, Anh khối 6, 7, 8, 9
	Tại trường
	Từ 7h30  9h00
	Giáo viên được phân công Phụ đạo học sinh yếu.

	
	- Hoạt động các CLB đội nhóm năng khiếu.
	Tại trường
	Từ 7h30  9h00
	Giáo viên được phân công phụ trách các CLB.

	
	- Tổng vệ sinh trường lớp, giặt chiếu gối.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Cô Nguyễn Thị Gái - Tổ phó PVBT
NVPV bán trú.

	
	- Kiểm tra CSVC hệ thống PCCC trong nhà trường.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Nhân viên bảo vệ

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT 

	Chủ nhật
12/11
	- Thi đấu  môn Đá cầu chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam  20/11/2023.
	THCS Nguyễn Du, THCS Phan Văn Trị
	7h30 - 17h30
	BCH Công đoàn;
CB, GV, NV (theo danh sách đăng kí).







